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LE BASI PER UTILIZZARE WORD
ABC Digitale PG1

Obiettivi

Questo percorso aiuta ad utilizzare Word per la redazione di
documenti, lettere di presentazione, testi in modo ordinato e
professionale.

Argomenti

WORD: avvio e finestra di Word.

Elaborazione di un documento

Barre degli strumenti.

Modificare dimensione, colore, tipo di carattere, stili, spaziatura,
rientri, interlinea.

e Spazi tra paragrafi.

 Sfondi e bordi.

e Elenchi puntati e numerati

e Stampa

Destinatari

Il corso € dedicato a tutte le persone non occupate che vogliono
arricchire il proprio curriculum e padroneggiare le tecnologie digitali
per inserirsi stabilmente nel mondo del lavoro.

Criteri di

Selezione

Nel caso in cui le iscrizioni risultassero superiori al numero massimo
dei partecipanti previsti, verra attivato il processo di selezione sulla
base dei seguenti criteri definiti da progetto:
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DURATA TOTALE:
16 ore

NUMERO
PARTECIPANTI:
Minimo 6 -
massimo 8
partecipanti

CALENDARIO:
dal: 08/05/2023
al : 29/05/2023

TERMINE
ISCRIZIONI:
28/04/2023

SEDE DI
SVOLGIMENTO:
CORREGGIO

REFERENTE DEL
CORSO:
Benatti Clara

info.correggio@formart.it

0522/694753

QUOTA DI
PARTECIPAZIONE:

Finanziato

I_E@:Eﬂ Cercaci su
B



1. Residenza in comuni diversi dal luogo della formazione

Il corso sara
realizzato solo al
raggiungimento del
numero minimo di
3. Ordine di arrivo dell’iscrizione iscritti.

Le date potrebbero
subire variazioni.

2. Titolo di studio basso o debole rispetto alle skill digitali

Calendario

e LUNEDi 08 MAGGIO 2023 DALLE 13:30 ALLE 17:30
e LUNEDi 15 MAGGIO 2023 DALLE 13:30 ALLE 17:30
e LUNEDI 22 MAGGIO 2023 DALLE 13:30 ALLE 17:30
e LUNEDI 29 MAGGIO 2023 DALLE 13:30 ALLE 17:30

Docenti

Il corso e stato progettato con la collaborazione di un team di esperti
e professionisti nell’ambito dell'innovazione sostenibile e digitale del
settore.

Il docente di questo corso € DEA BONACINI. Consulente e formatore
di informatica da oltre vent'anni, ha maturato una considerevole
esperienza sia in ambito aziendale che in istituti scolastici.
“L'apprendimento & un tesoro che seguira il suo proprietario
ovunque”. (Proverbio cinese)

Requisiti
Possono partecipare al corso:

e tutte le persone disoccupate

e residenti o domiciliate in Emilia Romagna in data antecedente
all'iscrizione

e che hanno assolto I'obbligo d'istruzione e il diritto-dovere
all'istruzione e formazione
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