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COPILOT E FRONTIER PER UN USO EVOLUTO DI EXCEL
E DEGLI ALTRI SOFTWARE MICROSOFT PER LA
MANIPOLAZIONE DI DATI E INFORMAZIONI -
MODALITA’ WEBINAR

Produzione Eco-design Digitale avanzato per la Manifattura - PG6

Obiettivi DURATA TOTALE:
Il corso sviluppa competenze avanzate nellutilizzo di Copilot e degli 24 ore
strumenti di intelligenza artificiale integrati nell’ecosistema Microsoft

. . . . . - . ALENDARIO:
per la gestione, I'elaborazione e la valorizzazione dei dati aziendali. ¢ 0

dal: 18/06/2026

Attraverso un approccio operativo, i partecipanti apprenderanno al - 16/07/2026

come automatizzare attivita complesse in Excel, migliorare la qualita

dei documenti, generare presentazioni efficaci e supportare processi TERMINE

decisionali basati su dati aggiornati e strutturati. Il percorso ISCRIZIONI:

consente di ottimizzare i flussi di lavoro, ridurre i tempi operativi e 04/06/2026

sfruttare in modo evoluto le potenzialita dell’Al nei principali SEDE DI

strumenti di produttivita SVOLGIMENTO:
MODENA

Argomenti

Introduzione a Copilot e integrazione con Microsoft Office REFERENTE DEL

¢ Copilot Chat e logiche di funzionamento CORSO: _

* Integrazione nei software Microsoft ﬁi&'ﬂ?@fﬁfpzer“

« Creazione di dati strutturati in Excel 342 6823089

* Tabelle e tabelle pivot per I'analisi dei dati

Excel avanzato con supporto Al QUOTA DI

* Funzioni di ricerca (CERCA.X) Sl e A

* Generazione e ottimizzazione di formule con Al

* Formattazione condizionale per I'analisi visiva dei dati
Gestione e trasformazione dei dati con Power Query
* Importazione e integrazione di dati

Finanziato
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* Pulizia e sanificazione dei dataset

* Modellazione e preparazione dei dati per I'analisi
Scrittura e revisione documentale con Word e Al
* Generazione di contenuti testuali

* Sintesi e rielaborazione di documenti

* Miglioramento dello stile e della struttura semantica
* Correzione automatica dei testi

Presentazioni e contenuti visivi automatizzati

* Creazione di presentazioni con Al

* Strutturazione delle diapositive

* Generazione di grafiche e contenuti visuali

Ricerca e analisi delle informazioni

* Ricerca avanzata di dati sul web

* Comparazione e sintesi delle informazioni

* Supporto Al ai processi decisionali

Destinatari

Il corso & dedicato a chi € interessato ad affinare competenze digitali
specialistiche utili nell’ambito dei processi di produzione e gestione
d'impresa del settore

Calendario
Il corso si svolgera nelle seguenti date:

» 18/06
» 22/06
» 29/06
* 01/07
 09/07
e 16/07

Orario 14-18

04/06/2026 ¢ il termine ultimo entro il quale inviare la
documentazione necessaria per l'iscrizione

L'attivita formativa si svolgera in webinar: puoi frequentare il corso
utilizzando il PC, lo smartphone o il tablet tramite una connessione
stabile.

Docenti
Il corso e stato progettato con la collaborazione di un team di esperti
e professionisti del settore e dell’area tematica del corso.

Il docente di questo corso e Vitali Diego: Laureato in campo
informatico, lavora come formatore e consulente dal 2001. La sua
esperienza professionale tocca gli ambiti informatici della
programmazione di software, dell’office automation (incredibili le
potenzialita di Excel avanzato), della grafica con software Adobe e
dell’ambito web.

Requisiti
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Il corso sara
realizzato solo al
raggiungimento del
numero minimo di
iscritti.

Le date potrebbero
subire variazioni.
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Il corso e aperto a tutte le persone che, indipendentemente dalla
loro posizione occupazionale, sono interessate ad inserirsi nelle
imprese della filiera di riferimento e che

e sono residenti o domiciliate in Emilia-Romagna in data
antecedente l'iscrizione alle attivita

e hanno assolto I'obbligo di istruzione e il diritto e dovere
all'istruzione e formazione

Non sono ammissibili i dipendenti assunti da Pubbliche
Amministrazioni con contratti a tempo indeterminato

Inoltre, per poter frequentare con successo il percorso € richiesto il
possesso di conoscenze di base relative all’'uso di excel, che verra
valutato prima dell’avvio del corso attraverso un test o aver
frequentato un corso di livello base della stessa misura

Nel caso in cui le iscrizioni risultassero superiori al numero massimo
dei partecipanti previsti, verra attivato il processo di selezione sulla
base dei sequenti criteri:

e Ordine di arrivo dell’iscrizione
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