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Cercaci su

Operazione Rif. PA 2023-20225/RER approvata con DGR 1925/2023 in data 13/11/2023 e realizzata grazie ai Fondi Europei della Regione Emilia-
Romagna
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GESTIRE I DATI CON EXCEL
I fondamenti del digitale – PG3 - inizio anticipato al 21 maggio

Obiettivi
Questo corso, pensato per chi già conosce Excel, presenta una
metodologia più elaborata di utilizzo al fine di riuscire a ricavare
informazioni utili dai dati, fare previsioni, consentire analisi

Argomenti
LE TABELLE: lavorare con le tabelle (formattare la Tabella, utilizzo
della riga totale per il riepilogo dei dati, eliminazione dei valori
duplicati); ordinare i dati in base al contenuto di una o più colonne;
filtrare i dati

USARE FORMULE E FUNZIONI: definizione di formula e di funzione;
sintassi di una funzione; utilizzo dei riferimenti assoluti e relativi in
una formula. Funzioni Base (Somma/Media/Min./Max./Stringa
Estrai/Concatena) e funzioni avanzate: di calcolo condizionale,
logiche,di ricerca dei valori

TABELLE PIVOT: logica delle tabelle pivot; creazione di una tabella
pivot; formattazione e layout; analisi dati con le Tabelle Pivot

LA FORMATTAZIONE CONDIZIONALE: regole di formattazione
condizionale; formattazione in base ai relativi valori; utilizzo delle
barre dei dati,  dei set di icone in base al contenuto

Destinatari
Persone non occupate che vogliono arricchire il proprio curriculum
e padroneggiare le tecnologie digitali per inserirsi stabilmente nel
mondo del lavoro

DURATA TOTALE:
20 ore

NUMERO
PARTECIPANTI:
minimo 8

CALENDARIO:
dal: 21/05/2024
al : 20/06/2024

TERMINE
ISCRIZIONI:
14/05/2024

SEDE DI
SVOLGIMENTO:
PARMA

REFERENTE DEL
CORSO:
Ruggero Ricci
ruggero.ricci@formart.it

338 11900 74

QUOTA DI
PARTECIPAZIONE:
Finanziato

Il corso sarà
realizzato solo al
raggiungimento del
numero minimo di
iscritti.
Le date potrebbero
subire variazioni.
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Calendario
martedì 21 e 30 maggio; giovedì 6, 13, 20 giugno c/o FORMart sede
di Parma

Dalle 9 alle 13

Il 14/05/2024 è il termine ultimo entro il quale inviare la
documentazione necessaria per l’iscrizione

Docenti
Il corso è stato progettato con la collaborazione di un team di esperti
e professionisti nell’ambito dell’innovazione sostenibile e digitale del
settore. La docente di questo corso è Annalisa Azzi

Requisiti
Possono partecipare al corso:

le persone non occupate e le persone che, in esito al percorso di
assessment, nella responsabilità dell'operatore di un Centro per
l’Impiego, siano rientrate nel cluster Percorso 1 - Reinserimento
occupazionale (GOL 1)

residenti o domiciliate in Emilia Romagna in data antecedente
all’iscrizione

che hanno assolto l’obbligo d'istruzione e il diritto-dovere
all'istruzione e formazione

Inoltre, per poter frequentare il corso è richiesta:

A. la partecipazione a corso analogo di livello base

e/oppure

B. il possesso della conoscenza basilare di Excel, che verrà
accertata attraverso un test prima dell’avvio del corso

Nel caso in cui le iscrizioni risultassero superiori al numero massimo
dei partecipanti previsti, verrà attivato il processo di selezione sulla
base dei seguenti criteri di priorità:

1. Residenza in comuni diversi dal luogo della formazione (di norma
diverso dal capoluogo di provincia)

2. Titolo di studio basso o debole rispetto alle skill digitali

3. Ordine di arrivo dell’iscrizione


